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BETHLEN GABOR
Alapkezeld 7t

Altalanos palyazati és elszamolasi utmutat6
a Hatartalanul! program szamara

HATARTALANUL!

Hatalyos: 2019. januar 1-t6l



1. Bevezetés

1.1. A jelen Utmutatét a Hatartalanul! program keretében nyujtott tdmogatdsokra kell
alkalmazni.

1.2. A jelen utmutatdéban hasznalt fogalmakat a Bethlen Gabor Alap terhére nytjtott
tdmogatasokra vonatkoz6 Altalanos Szerzddési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF) szerint kell
értelmezni.

2. A palyazat tartalma
2.1. A pdlyazat tartalmi kdvetelményeit a palyazati kiiras 2.1. pontja tartalmazza.

2.2. A ,Tanulmanyi kirdndulas hetedikeseknek” cim@ Kkiirds esetében a tanulmanyi
kirdndulason résztvevé didkok szamanak meghatarozasakor csak azokkal a didkokkal szabad
tervezni, akik az utazas id6pontjaban hetedikes vagy annak megfelel6 évfolyam didkjai lesznek
(a palyazat benyujtasakor hatodik vagy annak megfelel6 évfolyamba jarnak).

2.3.  Elszamolhat6 koltségek

2.3.1. Az elszamolhat6 koltségeket az 1. melléklet tartalmazza. Felhivjuk a figyelmet a
gondos tervezésre, mivel a beszamoldéban Uj koltségsor nem nyithaté. Az igényelhetd
maximalis tAmogatas és az egyes koltségek tervezéséhez koltségvetés-tervezd segédtablazat
nyujt segitséget.

2.3.2. A tdmogatas terhére nem szamolhat6 el

» semmilyen, az 1. mellékletben felsoroltaktdl eltérd koltség (pl. sajat tulajdonban all6
szallashely koltsége, ligyviteli és szervezési koltség, bankkoltség, valutavaltasi koltség,
posta- és telefonkoltség, szakértdi koltség, az el6készités koltségei, hirdetési és
reklamkoltség stb.), tovdbba minden olyan koltség, amely nem az utazé didkokra és
felnétt kisérékre vonatkozik, kivételt képez sajat autdébusz esetén a sof6r koltsége;

» utazasiirodan keresztiil torténd lebonyolitas esetén a projektvezet6 tiszteletdija,

=  szll6 kisérd szamara személyi koltségek.

2.4.  Palyazati dokumentacio
2.4.1. A palyazat kizadrélag elektronikusan, az Elektronikus Palyazatkezel6 és
Egylittm{ikodési Rendszeren (a tovabbiakban: EPER) keresztiil, a palyazati adatlap

kitoltésével és a kotelezd mellékletek csatolasaval nyujthaté be.

2.4.2. A pélyéazati kiiras, a jelen itmutaté és az ASZF a Bethlen Gabor Alapkezels Zrt. (a
tovabbiakban: Alapkezel) honlapjan, a www.bgazrt.hu cimen keriil kozzétételre.

2.5.  Kotelez6 regisztracio az EPER-ben

2.5.1. Az EPER-ben egyszer sziikséges regisztralni. Ha a regisztracié soran megadott
adatokban valtozas tortént, azokat az EPER-ben modositani kell és 0j regisztracios
nyilatkozatot kell benytjtani. A palyaz6 a kordbbi regisztraci6jarél informaciét a
»Regisztracio keres6” funkcio segitségével kaphat.

2.5.2. A kordbban az EPER-ben végrehajtott regisztraciok és az Emberi Eréforras
Tamogataskezel6h6z benyujtott regisztraciés nyilatkozatok tovdbbra is érvényesek
maradnak. Meglév és érvényes regisztracio esetén az Alapkezel6hoz csak akkor sziikséges Uj
regisztracios nyilatkozatot benyujtani, ha a regisztraciés adatokban valtozas térténik.


http://www.bgazrt.hu/

2.5.3. A regisztracié menete
A regisztracioval kapcsolatos utmutatasok az EPER felhasznaloéi kézikonyvben talalhatok. A
regisztracibhoz miik6dé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szilikség.

EPER belépési pont: a www.bgazrt.hu oldal, EPER belépés mentipont.

2.5.4. Az allami fenntartasu koéznevelési intézmények - kiilonésen a Klebelsberg
Ko6zponthoz vagy valamely szakképzési centrumhoz tartozdé koéznevelési intézmények -
esetében a palyaz6 neve mezo6t az EPER-ben ugy kell rogziteni, illetve ugy kell médositani,
hogy a név elején szerepeljen a fenntarté (az illetékes tankeriileti kozpont, szakképzési
centrum neve) - pl. ... TK ... iskola.

A ,jogi statusz” mezdbe a tankeriileti kozpontokhoz, valamint a szakképzési centrumokhoz
tartoz6 koznevelési intézmények esetében kérjik az ,Egyéb fenntartisd intézmény”
lehetdséget valasztani.

2.5.5. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyaz6 koteles az Alapkezeldnek benyujtani az EPER-b6l kinyomtathato
»Regisztraciés Nyilatkozat”’-nak a szervezet képvisel6je altal alairt egy eredeti példanyat. A
regisztraciés nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban postai tton kell
bekiildeni az Alapkezeld levelezési cimére. A regisztracids adatokban torténd valtozas esetén
a valtozast kovetd 8 napon beliil 4j regisztracids nyilatkozatot kell benyujtani.

Levelezési cim:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
Hatartalanul! program osztaly
1253 Budapest, Pf. 70.

2.5.6. Regisztracioval kapcsolatos hatarid6k

A regisztracioval nem rendelkezd palyazdénak legkésébb az els6ként benyujtani kivant
elektronikus palyazat benyujtasi hataridejéig kell postara adnia és bekiildenie a regisztracids
nyilatkozatot az Alapkezeld részére.

Kérjiik az érvényes regisztracioval rendelkezé palyazokat, hogy ellenérizzék az EPER-
ben megadott adataikat, mivel a tAmogat6i okirat az EPER-ben megadott adatok alapjan
kertl kiadasra, és az EPER-ben megadott elérhetéségre keriil megkiildésre. Ha valtozas
tortént vagy modositas sziikséges, a modositott regisztracids nyilatkozat (amelyet a palyazé
képviselGjének kell alairnia) egy eredeti példanyat a palyazat benyujtasi hataridejéig kell
postara adni és bekiildeni az Alapkezel6 részére.

2.6. A palyazat benyujtasa

2.6.1. A péalyazat benyujtasanak hataridejét a pdalyazati Kkiirds tartalmazza.
Benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely a palyazati kiirasban meghatarozott hataridében
az EPER-ben véglegesitésre keriilt.

2.6.2. A benyujtasra el6irt hataridé elmulasztasa esetén a palyazatok nem mindgsiilnek
benytjtott palyazatnak, és azokat az Alapkezel6é formai ellen6rzésnek sem veti ala. A
palyazatok benyujtasi hataridejének lejartat kovet6en palyazatot az EPER-ben nem lehet
véglegesiteni.

2.6.3. Azon palyazatokat, amelyek nem keriiltek véglegesitésre az EPER-ben (statusza
,megkezdett” maradt), az Alapkezel6 nem tekinti benyujtott palyazatnak, figyelmen kiviil
hagyja, és formai ellenérzésnek sem veti ala.



2.7.

2.8.

A palyazat és mellékletei

2.7.1. A palyazati adatlap kitoltése
A palyazatot az EPER-ben kell feltdlteni, a szlikséges mez6k kitoltésével.
Uj palyazat beadasanak 1épéseit az EPER felhasznaloi kézikonyv 5.3 pontja tartalmazza.

2.7.2. Csatolandé mellékletek

A palyazathoz kotelezb6en csatolandé mellékletek az EPER-en Kkeresztiil nyujthatok be,
kizardlag a palyazati adatlap erre vonatkoz6 adatmezd6jébe csatolva.

A palyazati kiirds meghatarozza az egyes palyazati kategoéridkban kotelezéen csatolandé
dokumentumokat.

a) Altalanos nyilatkozat: allami fenntartast koznevelési intézmény esetén a nyilatkozatot a
palyazé (fenntart6d tankeriileti kdzpont/szakképzési centrum/egyetem képviselGjének kell
alairnia.

b) Adatkezelési hozzajarul6 nyilatkozat: ,Adatkezelési nyilatkozat a Hatartalanul!
programban érintett személyek részére” elnevezésli dokumentum, mely letolthets a
www.bgazrthu cimrél. Kérjik, hogy a nyilatkozat kitoltését megel6z6en tekintse at az
»Adatvédelmi tajékoztat6 a Hatartalanul! programban érintett személyek részére” elnevezésii
dokumentumot, mely a www.bgazrt.hu cimrél tolthetd le.

Az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozatot a palyazat benyujtdsa soran személyes adatot
megad6 természetes személyek (pl. szervezet hivatalos képvisel6je, kapcsolattartdk)
esetében kell benyujtania.

A Kkitoltott nyilatkozato(ka)t szkennelve, .pdf formatumban, az érintett személy alairasaval
ellatva sziikséges benyujtani. A nyilatkozat(ok) feltoltésére az EPER-ben erre Kijelolt
fajlcsatoldé mez6d szolgal. Ha tobb nyilatkozat keriil benyujtasra, ugy Kkérjik, hogy a
nyilatkozatokat egy fajlba szkennelve toltsék fel.

Felhivjuk tovabba a figyelmet arra, hogy az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat(ok)
megfelel6 formaban torténd feltoltése a palyazat benyujtasanak feltétele, a nélkiil a palyazat
nem véglegesithetd.

c) A tamogatott tevékenység egyiittes és 6sszehangolt megvaldsitasa érdekében megkotendo
= egyiittmiikodési megallapodas: tobb koznevelési intézmény altal kozosen szervezett
tanulmanyi kirandulas esetén (HAT-19-01 palyazati kiiras) az egyiittmiikodési
megallapodast a kozremiikodé palyazok képviseldi irjak ala.
= partnerségi megallapodas: hataron tuli partnerintézménnyel torténd egyiittmiikodés
esetén (HAT-19-02 palyazati kiiras) a partnerségi megallapodast a partner
intézmények képviseldi irjak ala.

A palyazat benyujtasa

2.8.1. A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyaz6 nem
véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a benyujtasi
hatarid6 lejartaig barmikor mdédosithato, valtoztathat6. Véglegesités utan erre mar nincsen
lehet6ség, a [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti az Alapkezelé a palyazatot
benytjtottnak. A véglegesités hatdsdra a palyazat stadtusza automatikusan ,beérkezett”
statuszra valt, atkeril a ,Beadott palyazatok” meniipontra, az EPER palyazati azonositot és
iktatdszamot ad, valamint egy értesités is keriil a palyazé olvasatlan iizenetei k6zé, amely a
fentiekrdl tajékoztatast nyujt.

2.8.2. Az [Ellendrzés] gomb a palyazat benytjtasa soran barmikor hasznalhatd, de a
palyazat véglegesitése el6tt kotelezé hasznalni. Javasoljuk, hogy a palyazat készitésekor
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2.9.

2.1

gyakran haszndljdk az ellen6érzés funkciét, hogy elegendé id6 maradjon a sziikséges
javitasokra.

A palyazat befogadasa
2.9.1. A Dbenyujtott pdalyazatok a beérkezés sorrendjében a palyazati kiirdsban

meghatarozottak szerint keriilnek folyamatosan feldolgozasra, regisztralasra. A befogadas
feltételeit a palyazati kiiras tartalmazza.

2.9.2. A palyazat befogadasarol az Alapkezel6 EPER {izenetben értesiti a palyazét.
0. A palyazat formai ellenérzése, hianypoétlas

2.10.1. Az Alapkezel6 a beérkezett palyazatokat formai ellen6rzés keretében vizsgalja.
Azon palyazatok, amelyek a palyazati kiirasban szereplé formai biralati szempontok
valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos jel6lést kapnak. Hidnyossagnak szamit a palyazati
adatlap és a mellékletek hianyos, illetve nem megfelel6 kitoltése.

2.10.2. Hidnyos megjelolés esetén az Alapkezel6 hianypdtlasra felszolitd elektronikus
levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kiild a palyazénak az EPER rendszeren keresztiil a
hianyossagok pontos megjelolésével.

2.11. A palyazat tartalmi értékelése

3.

A palyazatok tartalmi értékelésének szempontjait a palyazati kiiras tartalmazza.

A tamogatasi jogviszony

3.1.  Atamogatdi okirat kiadasa

3.1.1. Az Alapkezel6 a tdmogatasi dontésrdl a palyazot a palyazati kiirasban foglaltak
szerint értesiti.

3.1.2. Az Alapkezeld a palyazo6 részére a tdmogatadsi dontés kozzétételét kovetben a
tdmogato6i okiratot abban az esetben adja ki, ha minden, a tdmogatéi okirat kiadasanak
feltételeként el6irt dokumentum hianytalanul az Alapkezel6 rendelkezésére all.

3.1.3. A tamogatéi okirat kiaddsdhoz sziikséges dokumentumokat a tamogatasi
dontésroél szolo tajékoztato levélben meghatarozott hataridén beliil kell az Alapkezel§ részére
benytjtani.

3.14. Az Alapkezel6 a beérkezett dokumentumokat megvizsgalja. Ha a timogatoi okirat
kiadasahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, az
Alapkezel6 a palyazot az EPER-ben megkiildott értesitésben 8 napos hataridével, egy
alkalommal hidnypétlasra szdlitja fel. Ha a palyazo a hidnypotlast nem vagy nem megfelelen
teljesiti, a tdmogatasi dontés hatalyat veszti, amir6l az Alapkezel6 az EPER-en keresztiil
értesiti a palyazot.

3.1.5. A tadmogat6i okirat kiaddsara kizdrélag abban az esetben keriil sor, ha a
kedvezményezett az azonos tamogatasi célra korabban kapott korabbi tamogatasaira
vonatkozodan elszamolasi kotelezettségének eleget tett.



3.2. Atamogatasi jogviszony mddositasa

3.2.1. A tdmogatdi okirat médositasara irdnyuld kérelem benyujtasara a megvalositasi
id6szakon beliil van lehet6ség. A tamogatdi okirat modositasaval kapcsolatos feltételeket az
ASZF tartalmazza. Mivel a tamogatéi okirat médositisa nem irdnyulhat a tamogatott
tevékenység eredeti céljanak megvaltoztatasara, a kirandulas célorszaga nem modosithaté.

3.2.2. A tdmogatdi okirat médositasa iranti kérelmet az EPER-ben kell benyujtani. A
kedvezményezettnek egyszerre csak egy elbirdlatlan médositasi kérelme lehet folyamatban.
Ujabb médositasi kérelem csak akkor nytjthaté be, ha az Alapkezeld a korabbi médositasi
kérelmet elbirdlta. A tadmogatott tevékenységet mindig a tamogatdi okirat id6ben
legutolséként elfogadott mddositasa szerint kell megvaldsitani.

3.3.  Tamogatasrdl valo lemondas

A kedvezményezett a tamogatasi dontést kovetden jogosult a tdmogatds egy részérol vagy
egészérdl lemondani. A tAmogatasrol valé lemondas esetén a kedvezményezett képviseldje
altal alairt irasbeli lemondé nyilatkozat fogadhat6 el, amely tartalmazza a palyazat azonosito
szamat, a tamogatas lemondassal érintett dsszegét és a lemonddasra vonatkozo6 indokolast. A
lemondast az EPER-ben kell kezdeményezni, és a kinyomtatott, alairt lemondé nyilatkozatot
postai iton bekildeni az Alapkezel6 részére.

4. A beszamolo6
4.1.  Altalanos szabalyok

4.1.1. A tdmogatas felhasznalasarél a kedvezményezett a timogatéi okiratban, az ASZF-
ben és a jelen utmutatéban foglaltak szerint koteles szamot adni szakmai beszamol6 és
pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamold) keretében.

4.1.2. A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia
kell, hogy a tAmogatas rendeltetésszertien, a timogatasi dontés szerinti célnak megfelelGen, a
tdmogat6i okiratban meghatarozottak szerint keriilt felhasznaldsra. A beszamold erre
vonatkoz6 adatainak megfeleld kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatoldsaval a
kedvezményezettnek hitelt érdemlden igazolnia kell a tidmogatas tamogatdi okiratban
meghatarozottak szerinti felhasznalasat.

4.1.3. A beszamolét legkés6bb a tamogatdi okiratban meghatarozott hataridén beliil
kell elektronikusan, az EPER-ben benyujtani. A beszamol6hoz kapcsol6déan
» postai uton meg kell kiildeni:
= az EPER-b4l kinyomtatott és a kedvezményezett képvisel6je altal alairt
szamlaosszesitot,
= az EPER altal a beszamol6 véglegesitését kdvetéen automatikusan kivalasztott
szamviteli bizonylatok hitelesitett mésolatat,
= amenetlevél hitelesitett masolatat,
= a Hatartalanul! tanulmanyi kirandulason részt vett tanulok és kisérék szamat
igazolo, a kedvezményezett képviselGje altal alairt nyilatkozatot,
= az EPER-be 6] kell tolteni:
= a programrdl irt élménybeszamold (pl. dtinaplo, iskola honlapjan beszamolo,
blogbejegyzés) elérhetdségét (linkjét), amely tartalmazza az 6sszes megvalositott
programelem ismertetését,



= a koznevelési intézmény igazgatdjanak irasbeli indoklasat .pdf formatumban
abban az esetben, ha a megval6sitds a palyazattol eltéréen valésul meg (pl. SNI-s
didkok esetén tobb kisérdtanar, szilé is utazik kiséroként, a hetedikesek
palyazataban hatodikos, illetve nyolcadikos didkok utaztak stb.)
= ajelenléti ivet és fotd6 dokumentacidt a palyazati anyag részeként kérjiik megorizni,
azt a tamogato felé nem kell benyujtani.

4.1.4. A beszamolot az Alapkezel6 megvizsgalja, és legfeljebb egy alkalommal a
hidnyossagok kijavitasara, péotlasara 7 napos hataridével felszolitja a kedvezményezettet. A
hataridére be nem nyujtott beszamol6 miatti felszolitas is hianypoétlasi felszolitasnak szamit.

4.1.5. A Dbeszdmolé keretében benyujtott, személyes adatokat tartalmazé
bizonylatoknal az Alapkezelé az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet, az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagroél sz6l6 2011. évi CXII. torvény
és az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 55. §-a és 56. §-a alapjan jar el.

4.2, A szakmai beszamolé

4.2.1. Az egylittmiikddés nélkil (a , Tanulmanyi kirandulas hetedikeseknek”, valamint a
»Tanulmanyi kirandulas kozépiskolasoknak” palyazati kiirds palyazatai) megvalositott
tanulmdanyi kirandulds formai értelemben abban az esetben valdsul meg, ha a palyazatban
rogzitett atvonalat a résztvevék bejarjak oly moddon, hogy a magyarorszagi tanulok és
kisérétanaraik legalabb 2 éjszakara megszallnak a célorszagban, és a résztvevok a palyazati
kiirasokban meghatarozott kotelez6 tevékenységet megvalositjdk. Ha a kedvezményezett
nem tudja igazolni egyetlen programelem megvaldsitdsat sem, az a tdmogatas jogosulatlan
igénybevételét és visszafizetését eredményezi.

4.2.2. Az egyiittmiikodés keretében (,Egyiittmiikodés kozépiskolak kozott” palyazatai)
megvalésulé tanulmanyi kirdndulds abban az esetben valésul meg, ha a magyarorszagi
székhelyli kdznevelési intézmény tanuldi és kisérdtanaraik legalabb 2 éjszakara megszallnak
a célorszagban és a hataron tuli partnerintézmény vagy szervezet altal biztositott résztvevik
és kiséroik legalabb 2 éjszakara megszallnak Magyarorszagon, és a résztvevok a palyazati
kifrasban meghatarozott kotelezo6 tevékenységet megvalositjak.

4.2.3. A szakmai beszamol6 f6bb elemei:

= a program osszefoglald leirasa, amely kitér a tdmogatas felhasznaldsara, bemutatja a
legfontosabb eredményeket, tapasztalatokat és az esetleges egytittmiikodéseket,

= aprogram eredményeinek bemutatasa,

» atervezett programtol valo eltérés indoklasa,

= az el6készit6 szakasz, az utazas(ok), valamint az értékel szakasz bemutatdsa,

* atanulmdanyi kirdndulas bemutatasa,

= afakultativ programok bemutatasa,

»  kommunikiciés terv megvalosulasanak és a tamogatd logdja felhasznalasanak
bemutatasa,

» fotddokumentacio, jelenléti {v(ek).

4.2.4. Ha a kedvezményezett kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett, a
beszamol6hoz csatolni kell a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsanak eredményét tartalmazé
jegyzokonyv kedvezményezett altal hitelesitett masolatat.

4.3. A pénzigyi elszdmolas

4.3.1. Elszamolhat6 koltségek



A tdmogatas terhére elszdmolhat6 koltségek tipusat az 1. melléklet tartalmazza. A szamviteli
bizonylatokkal kapcsolatban az Alapkezel figyelembe veszi a célorszag sajatossagait.

4.3.2. Nem elszamolhat6 koltségek
A tdmogatas terhére nem elszamolhat6 koltségek a 2.4. pontban szerepelnek.

4.3.3. A tdmogatas felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok, egyéb, a felhasznalast
igazolé dokumentumok:
= szamla, szamlat helyettesit6 okmany,
»  pénzforgalmi szamla kivonatai (banki utalas esetén),
= kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes kifizetés esetén),
= munkabér, illetve megbizasi dij esetén bérszamfejtd lap,
= kétszazezer forint értékhatart meghaladé értéki szolgaltatas igénybevétele vagy aru
beszerzése esetén a teljesitési igazolason kiviil be kell nyudjtani a megbizasi szerz6dés
masolatat vagy a megrendel6t és annak irasos visszaigazolasat,
" a megtett tavolsag teljesitését igazold6 menetlevélnek a kedvezményezett altal
hitelesitett masolata.

4.3.4. A szamviteli bizonylatok benyujtdsan tdl lehet6ség van kiilhoni szallité altal
kiallitott nyugta vagy egyéb szamviteli és addhat6sagi felhasznalasra alkalmas helyettesito
okirat, bizonylat elszamolasara, amelynek kotelez6 minimalis adattartalma:

» az okirat kibocsatasanak kelte,

= azokirat sorszama,

= azigénybe vett szolgaltatas, illetve termék megnevezése,

» aszolgaltatas, illetve a termék elszamolt 6sszege és pénzneme,

= az okirat kibocsajtéja és azonositdja (megnevezés, cim és addszam).

4.3.5. A kedvezményezett az alabbi esetekben eltérhet az elfogadott koltségvetéstol
anélkiil, hogy az EPER-ben mdédositasi kérelmet kellene benyujtania:

= akoltségvetés fésoron beliili, alsorok (A1, A2...) kozotti dtcsoportositas esetén,

= a koltségvetés egyes fOsorai kozott (A, B) a benyujtott koltségvetéshez képest

legfeljebb 10%-o0s eltérés esetén.

A kedvezményezettnek az EPER-ben moddositasi kérelmet kell benyujtania abban az esetben,
ha a koltségvetés egyes fésorai kozott a benyujtott koltségvetéshez képest 10%-ot meghaladd
atcsoportositas sziikséges.

4.3.6. A tdmogatas terhére elszamolandé szamviteli bizonylatot zaradékkal kell ellatni.
A zaradékoldsnak az aldbbiak szerint kell torténnie:

» Az eredeti szamviteli bizonylatra ravezetve szoveges formaban fel kell tiintetni az
adott palyazat vagy tamogatas azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget,
példaul: ,.. Ft a HAT-... e azonositészamu tadmogat6i okirat terhére
elszamolva” (=ZARADEKOLAS). A zaradék szovegében magyar forintra atszamitva
kell megallapitani a felhasznalt 6sszeget.

» Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhat6 el, vagy a kedvezményezett
nem kivanja elszamolni a teljes dsszeget a tAmogatas terhére, akkor a zaradéknak az
elszamolasban beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a
zaradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a bizonylatot az elszamolashoz nem
kell benyujtani.

4.3.7. A pénzigyi elszamolashoz benyujtand6é dokumentumok (szamviteli bizonylatok,
szerzOdések, visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazolé bizonylatok stb.) masolatait
hitelesitéssel kell ellatni az aldbbiak szerint:
» az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék



tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési szoveget), és ezutan

* a dokumentum masolatok minden oldalat a képviselének vagy meghatalmazottnak
kék tollal, cégszerii alairasaval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

4.3.8. Minden, nem magyar nyelvii bizonylat tartalmar6l és lényeges adatairél a
kedvezményezettnek magyar nyelvi (nem hivatalos) forditast kell csatolnia. A kivonatos
forditast olvashatéan kell a bekiildendd bizonylat hitelesitett masolatara ravezetni, de kiilon
lapon, szamitogéppel szerkesztve is benyujthaté.

4.3.9. A kilféldi pénznemben kiallitott szamviteli bizonylat Osszege a teljesités
id6pontjaban érvényes MNB deviza kézéparfolyamon szamolhaté el.

4.3.10. A pénziigyi elszamolas teljesitéséhez az EPER-ben a teljes tdmogatas erejéig
minden elszamolni kivant szamviteli bizonylat adatait rogziteni kell. Az EPER a beszamolé
véglegesitését kovetSen automatikusan kivalasztia a beszamoléhoz az ASZF-ben
meghatarozottak szerint benyujtand6 szamviteli bizonylatokat. Indokolt esetben a pénziigyi
elszamolas ellen6rzése soran tovabbi szamldk, szamviteli bizonylatok is bekérheték. A
benytjtasra nem keriil6 szamldk, szamviteli bizonylatok és azok zaradékoldsa helyszini
ellendrzés soran kertl ellendrzésre.

4.4.  Visszafizetési kotelezettség

A fel nem hasznalt, illetve a jogosulatlanul felhasznalt tdmogatist az ASZF-ben
meghatarozottak szerint kell visszafizetni.

4.4.1. Ha a tAmogatott tevékenység teljes, tényleges megvalositasi koltsége kisebb, mint
a megitélt tAmogatas, illetve a kedvezményezett az utazast a vallaltnal kisebb 1étszammal
vagy rovidebb id6tartamban teljesitette, a kedvezményezett csak a megitélt tdmogatas
aranyos részére tarthat igényt, a kiilonbozet tekintetében visszafizetési kotelezettség terheli.
A visszafizetend6 6sszeg kiszamitasakor nem kell figyelembe venni a tdmogatas utazasra
forditott részét. A lemondast az EPER-ben kell kezdeményezni, és a kinyomtatott, a
kedvezményezett képviselGje altal alairt lemondé nyilatkozatot postai Gton kell bekiildeni az
Alapkezeld részére.

4.5.  Apdlyazatlezarasa

4.5.1. A tamogatott tevékenység lezarasa a beszamold Alapkezel6 altali elfogadasat
kovetGen torténik. A tamogatott tevékenység lezarasardl az Alapkezel6 az EPER-ben értesiti a
kedvezményezettet.

5. Kifogas

A palyazo vagy a kedvezményezett az Alapkezel6nél kifogast nyujthat be, ha a palyazati
eljarasra, a tamogatasi dontés meghozatalara, a tdmogat6i okirat kiadasara, a tamogatas
folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysértd, a palyazati kiirasba vagy a
tdmogatasi jogviszonyba tlitkozik.

A kifogas benyujtasaval kapcsolatos egyéb kérdéseket az Avr. 102/D. §-a és az ASZF 14. pontja
szabalyozza.



1. melléklet

HATARTALANUL! 2019. TERVEZESI SEGEDLET
Elszamolhaté koltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezheto ezeken a koltségsorokon?

A DOLOGI KIADASOK

SZOLGALTATASOK
Bérelt autdbusz vagy vasuti személyszallitas koltsége,
a menetlevéllel és a kedvezményezett nevére sz616
szamlaval igazolva.
Sajat tulajdonu autobusz esetén elszamolhaté a

A1 | Utazasi koltség benzinkoltség, az autépalya-koltség, parkolasi

koltség, illetve a sof6r szallas- és étkezési koltsége a
palyazé nevére sz06l6 szamlaval igazolva.

Vasuti személyszallitas koltsége, a kedvezményezett
nevére sz6l6 szamlaval igazolva.

Folyami személyszallitas koltsége, a
kedvezményezett nevére sz016 szamlaval igazolva.

A2

Szallaskoltség

A kollégiumi, panzidi, szallodai vagy
fizetévendéglato-szallashelyi szallas koltsége a
Palyazé nevére sz06l6 szamlaval kertilnek
elszadmolasra. Maximum *** kategoriaju szallas
vehet0 igénybe, azon feliili kategoria csak arajanlat
megkiildésével, indokolt esetben fogadhatd el.
Indokolt esetben lehet6ség van belfoldi szallaskoltség
elszamolasara is, amit a palyazat beadasakor
indokolni kell.

A3

Etkezési szolgaltatasok

Ettermi szolgaltatas, illetve szamla ellenében
kifizetésre keriil§ étkeztetési szolgaltatas dija. A
palyazé nevére sz0616 szamlaval kertilnek
elszamolasra.

A4

Utlevél kiallitasanak koltsége

Utlevél kiallitdsanak koltsége az utazoé tanuld nevére
sz0616 bizonylat hiteles masolataval alatamasztva,
kizarolag Ukrajnai utazas esetén.

A kisérétanarok és kiséro sziil6k szamara
utlevélkoltség nem szamolhato el.

A5

Baleset- és felel3sségbiztositas

Az utazd didkok és kisérdtanarok részére kotott
baleset- és felel6sségbiztositas koltsége szamolhato
el. A koltség a biztositd tarsasag altal javasolt,
poggyaszbiztositast is tartalmazé csomagban is
elszamolhatd.

A6

Projektvezetd, kisérétanar
megbizasi dija

Projektvezetd, kisérétanar megbizasi dija szamla

ellenében Kkifizetve;

. a projektvezet6 szamara legfeljebb brutto
70.000,- Ft,

. a kisérétanar napidijaként legfeljebb bruttéd
15.000,- Ft/nap/f6 szamolhato el.

Tobb koznevelési intézmény altal k6zdsen szervezett

tanulmanyi kirandulas esetén barmelyik érintett

kéznevelési intézmény alkalmazasaban 4llg, a

tanulmanyi kirandulason projektvezetéként vagy

kisérdétanarként részt vevd pedagdgus szamara is
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elszamolhatd személyi koltség.

A ,Tanulmanyi kirandulas hetedikeseknek” cimii
program esetében a kiséré sziild utan személyi
koltség nem szamolhat6 el.

Az Egylittmiikodés kozépiskolasok kozott” cimi
program esetében a kiilhoni intézmény kiséréje utan
személyi koltség nem szamolhaté el.

A7

Programokhoz kapcsolédo egyéb
szolgaltatas

pl. mizeumi belépd, idegenvezetd dija;

Az Egylittmiikodés kozépiskolasok kozott”
elnevezésli program esetében elszamolhatoak a
k6z06s termék létrehozasa soran felmeriil koltségek
is.

ANYAGBESZERZESEK

A8

Elelmiszerek beszerzése

A palyazatban leirt programhoz vasarolt
élelmiszerek, melyek a palyazo6 nevére sz6l6
szamlaval keriilnek elszamolasra. Ezen a soron
éttermi vagy étkeztetési szolgaltatais NEM
tervezhetd.

A9

Egyéb anyagbeszerzés

Palyazo nevére sz0616, szamla ellenében vasarolt
anyagok (NEM eszkdzbeszerzés).

Az Egylittm(ikodés kozépiskolasok kozott”
elnevezésli program esetében elszamolhatoak a
ko6zos termék 1étrehozasa soran felmeriil6 koltségek
is.

B SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Bl

Brutt6 bérkoltség

Projektvezet6, kisérétanarok részére tervezett bruttd
bérkoltség, amely tartalmazza a munkavallal6ktél
levonasra keriil6 jarulékokat és addkat is (a
munkaltaté altal fizetett jarulékok és adok NEM itt

keriilnek tervezésre);
" a projektvezet6 szamara legfeljebb brutt
70.000,- Ft,

. a kisérétanar napidijaként legfeljebb brutté
15.000,- Ft/nap/f6 szamolhaté el.
Tobb koznevelési intézmény altal k6zdsen szervezett
tanulmanyi kirandulas esetén barmelyik érintett
koznevelési intézmény alkalmazasaban all6, a
tanulmanyi kirandulason projektvezetéként vagy
kisérétanarként részt vevd pedagogus szamara is
elszamolhatd személyi koltség.
A ,Tanulmanyi kirdndulas hetedikeseknek” cimii
program esetében a kisérd sziilé utan személyi
koltség nem szamolhato el.
Az Egytlittmiikodés kozépiskolasok kozott” cimi
program esetében a kiilhoni intézmény kiséréje utan
személyi koltség nem szamolhatd el.

B2

Személyi megbizasi jogviszony
brutté dija (bérszamfejtett),

Projektvezet6, kisér6tanarok részére tervezett,

bérszamfejtésre keriil6 (NEM szamla ellenében

fizetend6), hatarozott idére sz6l6 megbizasi

szerz6dés szerinti brutto dijak.

= a projektvezet6 szamara legfeljebb brutto
70.000,- Ft,

. a kisérétanar napidijaként legfeljebb brutté
15.000,- Ft/nap/f6 szamolhato el.
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Tobb koznevelési intézmény altal kozosen szervezett
tanulmanyi kirandulas esetén barmelyik érintett
koznevelési intézmény alkalmazasaban allé, a
tanulmdanyi kirdndulason projektvezet6ként vagy
kisérétanarként részt vev pedagogus szamara is
elszamolhatd személyi koltség.

A ,Tanulmanyi kirdndulas hetedikeseknek” cimii
program esetében a kiséré sziilé utan személyi
koltség nem szamolhato el.

Az Egylittmiikodés kozépiskolasok kozott” cimi
program esetében a kiilhoni intézmény kiséréje utan
személyi koltség nem szdmolhaté el.

B3

Munkaadot terheld jarulékok, adok

A személyi kifizetések utan fizetend6 jarulékok és
adok
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